Claudia Montaruli

Contatto

Via Vito Sgobba,59

70013 Castellana Grotte (BA)
3396052257
claudiamontaruli@libero.it

Istruzione

Diploma ragioniere e perito
commerciale
Ist.Istr.Pinto-Anelli

Voto 82/100

Certificazione Eipass

Patente Europea computer
profilo amministrativo
Certificazione Marketing
Google

Certificazione con esame finale
Certificazione Google Ads
Certificazione con esame finale
di Google sulle campagne Ads
Full Shopify Ecommerce
Certificazione creazione e

~ gestione e-commerce Shopify

Abilita principali
Marketing

Gestione progetti
Pianificazione Budget

Amministrazione
Creazione siti web
Branding

Content Marketing
Sistemi di rete

Contabile.

Specializzazione nel lavoro amministrativo,risoluzione
problemi,pianificazione e assistenza.Utilizzo di piattaforme digitali
marketing per incremento vendite,esperienza in campagne
Ads,seo,promozione aziendale,e-commerce,informatica.

Esperienza

Ragioniera * Artigianmobili « Arredamento

Contabilita,prima nota iva e non iva,liquidazione mensile,gestione
presenze personale,fatturazione
elettronica,DDT,Ri.ba.,scadenziario,rapporto clienti/fornitori,gestione
pratiche finanziamento, corrieri e spedizioni,contatto diretto vendita
con l'estero.

Febbraio 2011-Marzo 2013
Segretaria + Edilcoibent » Costruzioni e coibentazioni

Segretaria,receptionist,contabilité,back office,contatto diretto
fornitori,autonomia gestionale,pacchetto office,emissione
documentazione per lavori di finitura e posa in opera,preventivi.

Febbraio 2010 — Dicembre 2010
Assistente informatico » Net & Service » Azienda informatica

Intera gestione internet point,assistenza clienti,assistenza post
vendita computer e software

Competenze

Definizione dei fatti contabili scaturenti dall'attivita d'impresa.
Applicazione delle regole di base imposte dalla normativa
civilistica e dai principi contabili per la tenuta della contabilita.
Realizzazione delle registrazioni contabili e fiscali
periodiche,conoscenza approfondita dei programmi
gestionali.Ottime conoscenze informatiche, linguaggio
HTML,conoscenza Wordpress,Wix. Buona conoscenza lingua
inglese commerciale,buona conoscenza dei sistemi di rete e
connessioni.




